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ПОЛОЖЕНИЕ 

о приемной комиссии в гимназические классы 

гимназии № 8 г.о.Коломна Московской области

1.Общие положения.

1.1 Настоящий документ разработан в связи с Положением о гимназических классах МОУ гимназии № 8 .

1.2. Для проведения набора в гимназические классы создается приемная комиссия в составе:

· председателя комиссии (руководит деятельностью приемной комиссии в соответствии с данным документом, определяет обязанности членов приемной комиссии, несет ответственность за выполнение условий приема учащихся в гимназические классы, оформление документов приемной комиссии, соблюдение законодательства и нормативных правовых документов);

· заместителя председателя;

· членов комиссии в количестве 3-5 человек ( из числа квалифицированных учителей начальной школы, русского языка и математики; психолог,  медицинский работник гимназии).
1.3.Персональный состав приемной комиссии определяется приказом директора гимназии ежегодно.

2. Порядок работы
2.1. Приемная комиссия собирается на заседания в соответствии с приказом «О наборе в гимназические классы», издаваемым ежегодно директором гимназии. 
2.2  Все заседания приемной комиссии оформляются в форме протокола, который подписывается всеми ее членами.

3. Содержание работы.
3.1. Проводит прием заявлений после окончания учебного года от родителей учащихся, пожелавших поступить в гимназические классы.

3.2. Проводит анализ успеваемости, информирует учащихся и их родителей о зачислении в гимназические классы , не позднее , чем через 3 дня после окончания работы комиссии

3.2. По результатам работы комиссии оформляется итоговый протокол , который является основой  для издания приказа  директором гимназии о зачислении в гимназический класс.
Список учащихся оформляется как приложение к протоколу решения комиссии и помещается на информационном стенде не позднее 3-х дней после проведения итогового заседания.

3.3. Организуется и проводится родительское собрание учащихся , поступивших в гимназический класс с оформлением протокола собрания и регистрацией присутствующих.

4.Сроки работы.

4.1. Приемная комиссия по зачислению в гимназические классы работает в утвержденном составе в течение календарного года.

4.2. В непредвиденных ситуациях (увольнение  учителя, длительная болезнь и др.) состав комиссии в течение срока ее полномочий может изменяться, что закрепляется соответствующим распоряжением по гимназии.
4.3. Функционал приемной комиссии осуществляет директор гимназии с 14 августа текущего года по 05 мая следующего года.

5. Документация по работе комиссии.

5.1. При приеме учащихся в гимназические классы оформляется следующая документация:
· заявление родителей;

· протокол приемной комиссии с заключением, выводами и рекомендациями.

5.2. По результатам работы комиссии издается приказ директора гимназии.
